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Akademia Nauk Stosowanych Stefana Batorego 
Instytut Nauk Prawnych i o Bezpieczeństwie 

 
Zakres wymagań egzaminacyjnych egzaminu dyplomowego 

w roku akademickim 2024/25 
 

Kierunek: Administracja 
 

 
I. Zagadnienia na egzamin licencjacki - ogólne: 

 

1. Cechy prawne umowy sprzedaży nieruchomości stanowiących własność 

gminy. 

2. Przesłanki  rozwiązania umowy o pracę bez wypowiedzenia. 

3. Podstawy prawne zatrudnienia pracowników administracji publicznej. 

4.  Pojęcie gospodarki finansowej podmiotów publicznych. 

5.  Zasady udzielania zamówień publicznych. 

6. Odpowiedzialność  karna pracownika administracji za przestępstwo 

urzędnicze. 

7. Miejsce prawa międzynarodowego w polskim porządku prawnym. 

8. Prawo wtórne Unii Europejskiej. 

9. Źródła prawa administracyjnego stanowione przez organy administracji. 

10. Zasady postępowania egzekucyjnego w administracji. 

11. Zasady centralizacji i decentralizacji administracji publicznej. 

12. Pojęcie i struktura administracji rządowej w RP. 

13. Mediacja jako sposób rozstrzygania sporów w administracji. 

14. Polityka rozwoju regionalnego jako przykład polityki publicznej. 

15. Podstawowe zasady ochrony informacji niejawnych. 
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II.a. Zagadnienia dla studentów uczestniczących w module zajęć „Samorząd 

terytorialny”: 

 

1. Formy demokracji bezpośredniej w gminie. 

2. Zadania samorządu powiatowego. 

3. Obsada personalna i kompetencje organu wykonawczego województwa. 

4. Obowiązek wykonania polecenia służbowego przez pracownika 

samorządowego. 

5. Zakres i formy prawne działalności gospodarczej gminy. 

6. Podatki i opłaty lokalne jako źródło dochodów jednostek samorządu 

terytorialnego. 

7. Cechy prawne strategii rozwoju województwa. 

8. Pojęcie i rodzaje regionów w świetle prawa europejskiego. 

9. Zakres i środki nadzoru wojewody nad działalnością jednostek samorządu 

terytorialnego. 

10. Zasady zarządzania wykorzystaniem środków UE w ramach Polityki 

Spójności. 
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II.b. Zagadnienia dla studentów uczestniczących w module zajęć 

„Administracja gospodarcza”: 

1. Omów formy reglamentacji działalności gospodarczej.  

2. Omów rodzaje działalności gospodarczej wymagające uzyskania koncesji. 

Podaj przykłady. 

3. Scharakteryzuj rejestry państwowe, w których przedsiębiorcy podlegają 

rejestracji. Podaj przykłady. 

4. Scharakteryzuj formy prawnych rozstrzygnięć w postępowaniu 

administracyjnym wobec obywateli. 

5. Omów różnice pomiędzy egzekucją sądową a egzekucją administracyjną. 

6. Omów zasady odroczenia terminu płatności składek na ubezpieczenie 

społeczne stosowane przez ZUS. 

7. Scharakteryzuj działalność kantorową w oparciu o istniejące regulacje 

prawne. 

8. Omów zadaniowo - prawny aspekt działalności Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych. 

9. Scharakteryzuj czyn zabroniony jakim jest przestępstwo skarbowe.  

10. Omów prawa i zobowiązania obywateli dotyczące obowiązku podatkowego.  

11. Scharakteryzuj „Konstytucję dla biznesu” czyli projekt pakietu zmian 5 innych 

ustaw dotyczących życia przedsiębiorcy. 

12. Omów zakres informacji zawartych w „Białej księdze” czyli liście podatników 

VAT. 

13. Omów zagadnienie dotyczące przedsiębiorców w oparciu o art. 4 ustawy z 

dnia 30 kwietnia 2018 r. Prawo przedsiębiorców. 

14. Scharakteryzuj działalność nierejestrowaną wg prawodawstwa polskiego.  

15. Omów zagadnienie dotyczące rejestru dłużników niewypłacalnych w oparciu 

o istniejące przepisy prawne. 
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1. Omów konsekwencje cywilne i karne plagiatu. Podaj przykłady. 
2. Uprawnienia Prezydenta RP w świetle Konstytucji. Wymień wszystkich 

Prezydentów RP. 
3. Zadania administracji samorządowej szczebla gminnego. Omów na 

przykładzie. 
4. Zadania administracji samorządowej stopnia wojewódzkiego. Omów na 

przykładzie. 
5. Wyjaśnij kiedy decyzja administracyjna jest nieważna. Skonstruuj 

przykładową decyzję administracyjną. 
6. Spróbuj zarejestrować partię polityczną/stowarzyszenie/ fundację. Jakie 

kroki są niezbędne. 
7. Proszę przygotować przykładowe zawiadomienie przy wykorzystaniu 

dowolnych danych. 
8. Proszę przygotować przykładowe wezwanie przy wykorzystaniu 

dowolnych danych. 
9. Proszę przygotować przykładowe wypowiedzenie umowy o pracę 

dokonane przez pracodawcę przy wykorzystaniu dowolnych danych. 
10. Proszę przygotować przykładowe wypowiedzenie umowy o pracę 

dokonane przez pracownika przy wykorzystaniu dowolnych danych. 
11. Proszę przygotować przykładowe oświadczenie o rozwiązaniu umowy o 

pracę bez wypowiedzenia dokonane przez pracodawcę przy 
wykorzystaniu dowolnych danych. 

12. Proszę przygotować przykładowe oświadczenie o rozwiązaniu umowy o 
pracę bez wypowiedzenia dokonane przez pracownika przy wykorzystaniu 
dowolnych danych. 

13. Proszę przygotować przykładowe oświadczenie o wypowiedzenie umowy 
najmu przy wykorzystaniu dowolnych danych. 

14. Proszę przygotować wezwanie do zapłaty niezapłaconej ceny z umowy 
sprzedaży przy wykorzystaniu dowolnych danych.  

15. Do danego urzędu wpłynęło podanie (wniosek) o wszczęcie określonego 
postępowania administracyjnego. Podanie zawiera adres strony, datę, 
żądanie, załączniki wymagane prawem, ale nie zostało przez stronę 
podpisane. Proszę wskazać, czy brak podpisu jest brakiem formalnym 
podania, który może być usunięty.  W przypadku pozytywnej odpowiedzi 
proszę wskazać tryb i formę usunięcia tego braku.  

16. Do urzędu gminy X dziennikarz gazety miejskiej złożył wniosek o wgląd w 
akta sprawy administracyjnej, gdzie stroną toczącego się postępowania 
administracyjnego, jest mieszkaniec tej gminy Krzysztof. C. Czy 
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dziennikarzowi należy udostępnić akta tej sprawy czy też nie? W 
przypadku negatywnej odpowiedzi proszę wskazać podstawę odmowy 
udostępnienia akt sprawy i formę prawną, w jakiej to powinno nastąpić.  

17. W uchwale rady gminy Y będącej aktem prawa miejscowego wskazano 
podstawę prawną jej wydania, określono zakres przedmiotowy uchwały, 
zdefiniowano pojęcie ustawowe mimo braku ku temu wyraźnego 
upoważnienia ustawowego, zawarto odesłanie do przepisów ustawy, w 
której jest zawarte upoważnienie do wydania tej uchwały, wskazano też, 
że uchwała wchodzi w życie z dniem podpisania. Proszę wskazać błędy w 
przedmiotowej uchwale i uzasadnić swoje stanowisko.  

18. Z poniżej podanych składników decyzji administracyjnej proszę wskazać 
te, które mają charakter obligatoryjny i konstytutywny dla niej; odpowiedź 
proszę uzasadnić. Składniki: rozstrzygnięcie, rygor natychmiastowej 
wykonalności, warunek, oznaczenie organu, podpis z podaniem imienia i 
nazwiska oraz stanowiska służbowego pracownika organu 
upoważnionego do wydania decyzji, termin, numer decyzji, oznaczenie 
strony, załącznik do decyzji.  

19. Do urzędu gminy L wpływa wniosek o wszczęcie postępowania 
administracyjnego w przedmiocie wydania zezwolenia na prowadzenie 
apteki. Wójt tej gminy nie jest organem właściwym rzeczowo do wszczęcia 
i prowadzenia tego typu postępowania. Wobec czego, postanowieniem 
zwrócił wniosek wnioskodawcy wskazując zarazem w jego uzasadnieniu 
organ właściwy rzeczowo i miejscowo do rozpatrzenia niniejszego 
wniosku. Proszę ocenić prawidłowość postępowania Wójta gminy L pod 
kątem przepisów Kodeksu postępowania administracyjnego; odpowiedź 
proszę uzasadnić. 

20. W toku postępowania administracyjnego w sprawie wydania licencji pilota 

samolotu zawodowego umiera strona tego postępowania. Wobec braku 

strony postępowanie nie może dalej się toczyć. W jaki sposób organ 

powinien zakończyć przedmiotowe postępowanie; odpowiedź proszę 

uzasadnić. 

21. Do starostwa powiatowego X wpływa wniosek o udostępnienie informacji 

publicznej w postaci dokonania wykładni niektórych przepisów ustawy                                         

o samorządzie powiatowym. Wcześniej w starostwie tym nie dokonano, w 

formie pisemnej, interpretacji tych przepisów. Proszę ocenić, czy ww. 

wniosek dotyczy informacji publicznej. Jeżeli nie, proszę wskazać, w jaki 

sposób powinien zostać załatwiony ten wniosek.  


